UBND PHUGONG THANH VINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HUNG CHINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
~ Sb&us /QP-THHC Thanh Vinh, ngay /d thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chuyén mén Trudng tiéu hoc Hung Chinh

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HUNG CHINH

Can cir Thong tw s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cia Bé gido duc va
dao tao ban hanh chuong trinh gido duc phé théng;

Céng véin 2345/BGDPT - GDTH ngay 7/6/2021 ciia Bé gido duc dao tao vé viéc
hwomg dén xdy dung ké hoach gido duc cria nha truong cdp tiéu hoc.

Céong vian 4567/BGDDT — GDTH ngay 05/8/2025 ciia B gido duc dao tao vé
viéc huéng dan t6 chire day hoc 2 budi/ngay doi véi gido duc phé théng niam hoc
2025 - 2026;

Cdn cir Céng véin s6 2386/SGD&PT-GDTH, ngay 21/8/2025 ciia Sé gido duc
va Pao tao tinh Nghé An vé viéc huwong dan thuc hién nhiém vu Gido duc tiéu hoc
nam hoc 2025-2026;

Can cu nhiém vu nam hoc 2025 — 2026 cua nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh Quy ché chuyén mén niam hoc 2025 — 2026 ( c¢6 van ban
kem theo)
Piéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac T6 chuyén mon ctia Nha truong cincir_Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- BGH
-T6CM

- Luu VT, HS






UBND PHUONG THANH VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC HUNG CHINH DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE CHUYEN MON

 (Ban hanh kém theo OD s 115/QD-THHC ngayfl/ § /2025
cua Hiéu trudng truomg Tiéu hoc Hung Chinh)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh vé thuc hién nhiém vu chuyén mén bao gom: Hé
thong hé so, sb sach hoat dong gido duc cta nha truong; céc hoat dong chi nhiém
16p, gidng day, kiém tra, thi ndi bd, sinh hoat chuyén mon.

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i gido vién, nhan vién, can bo quan ly cua
trudng Tiéu hoc Hung Chinh bt ddu tir ndm hoc 2025 -2026.

Dicu 2: Muc dich, yéu cau

1. Muc dich: Giap gido vién, nhan vién thuc hién nhiém vu chuyén mén duoc
giao tt hon; giup ban giam hiéu quan ly, chi dao thanh cong viéc thuc hién nhiém vu
chuyén moén cua nha truong.

2. Yéu cau: Gido vién, nhan vién, can bd quan ly nim vitng va nghiém tuc thuc
hién Quy ché nay, dong thoi gido vién, nhan vién, cén b6 quan ly phai hoc tap,
nghién ctru, ndm ving va thu'c hién dung diéu 1é truong Tiéu hoc, céc thong tu, van
ban huéng dan danh gia — xép loai gio day, danh gia-xep loai HS ... cia nganh quy
dinh.

Chuwong II
KE HOACH
Piéu 3. K¢ hoach tb chuyén mon

1. Ké hoach hoat dong cua t6 chuyén mén, dugc xdy dung tir ddu nam hoc,
duoc Hieu trudng tham dinh, phé duyet (] ban luu tai Hidu trudng, 1 ban tai to dé
toan td theo doi, cudi ndm luu vao hd so td).

2. Ké hoach hoat déng cua t6 chuyén mén, phai dam bao ciu tric sau:
I. Cén ctr xay dung;
I1. Pic diém tinh hinh (lién quan hoat dong cua td):

- Co cdu, td chuc;

- Thuén loi;

- Kho khan.



I11. Cac muc tiéu chinh (trong d6 c6 danh hiéu thi dua ctia to);
IV. Nhiém vu, chi tiéu, bién phap (xem luu y);
_V. Nhiém vy chinh cia ting thanh vién;
VI. Lich trinh thuc hién (theo thdng)
Thoi gian | Noi dung cong viéc Nguoi thue hién Ghi chu
thuc hién

.....................

VIIL. Pé xuét va kién nghi (Khong bt budc).

Luu y:
Lap theo timg mat hoat dong, cang cu thé cang tdt. Hodc ¢6 thé dua vao cac
mat hoat dong trong ké hoach hoat dong chuyén moén cua nha truong.

Déi v6i té chuyén mén can chi y téi cac mit, hoat dong sau:
* Tu tudng chinh tri, dao duc, 16 séng, t6 chirc ky luat;
* Cac hoat dong day hoc, gido duc:

- Cong tac chu nhiém 16p;

- Hoat dong NGLL.

- Day hoc hoc sinh khuyét tat( d6i véi 16p c6 HSKT)
* Céc hoat dong giao duc dao dric, thé chat...

- Day hoc chinh khoa;

- Day hoc tang cuong.

- Phu dao hoc sinh dé dat chuan.
* Cac hoat dong sinh hoat chuyén mon:

- Sinh hoat t, nhém CM (thao giang, xdy dung va phat trién chuong
trinh nha truong, nghién ciu bai hoc, xay dung chu dé day hoc, xdy dung ma
tran dé kiém tra dinh ky, day hoc STEM, sinh hoat chuyén de, ...);

- Hoat dong ngoai khoa;

- Bbi dudng GV;
* Cac hoat dong nghién ctru khoa hoc:

- Viét SKKN;

- Lam BDDH;
* Quan ly, st dung TB, THTN va ung dung CNTT
* Cong tac khac.



Chuong 111

HE THONG HO SO QUAN LY HOAT PONG GIAO DUC CUA NHA
TRUONG

“Didu 4. Ho6 so quan Iy chung (ban gidy hodc ban mém dién tir theo quy
dinh)
1. D6i v6i nha truong
a) S6 dang bo.
b) Hoc ba
¢) Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua 16p.

d) K€ hoach chién lugc phat trién nha truong va ké hoach hoat dong gido duc theo
nam hoc.

d) S6 quan ly can b, gido vién, nhan vién.

e) Ho so phé cép gido duc.

f) H6 so quan 1y tai san, tai chinh.

g) SO quan ly cac van ban.

h) Ho so gido duc hoc sinh khuyét tat (ddi véi 16p 6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).
2. Pdi véi gido vién

a) Ké hoach bai day.

b) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gid va theo doi danh gia két qua hoc tap cua
hoc sinh.

¢) S6 chii nhiém (dbi v6i gido vién chu nhiém).

d) S6 cong tac Doi (dbi v6i Tong phu trach Doi).
3. Déi véi t6 chuyén mén, t6 van phong:
S6 ghi chép noi dung c4c hoat dong cua t6.

4. Can bo quan ly, gido vién va nhén vién Gng dung cong nghé thong tin trong
cong tac quan ly, day hoc duoc str dung hé so dién tu thay thé ho so gidy dam bao
yéu cau clia cong tac luu trir va co gia trj nhu ho so gidy.

Piéu 5. Mot s0 quy dinh chung vé quan ly, sir dung ho so, so sach chuyén
mon

- Cac loai ho so, s6 sach chuyén mon (trix nhing loai s6 déng déu giap lai theo
quy dinh cua So) phai dong dau (dau nam hoc) cuia nha trudong trude khi st dung;

- Tht ca céc loai hd so, sb sach cta nha truong khi da st dung thi khong dugc
dua ra khoi pham vi nha truong néu chua dugc sy cho phép cua Hiéu trudng;

- Gido vién muon s6 sach chuyén moén cia nha truong phai duge su dong y cta
ban giam hiéu va nguoi phu trach, dong thoi ¢é ky muon, c6 cam két vé viéc bao



quan va ngay tra lai; dam bao khi muon khong lam anh huoéng toi hoat dong chuyén
mon cua gido vién khéc, cuia nha truong;

- Mot sb ho so, sb sach ctia nha truo‘ng ( sO dang bo) nha truorng dat mua theo
—maucla S6 GD&PT Nghé An. T —— "

- Céc loai hd so luu clia nha truong ngoai ban gidy (co chir ky, dau) con luu
thém ban mém (trir mot so loai).

Chuwong IV

HOAT PONG CHU NHIEM LOP
Piéu 6. Gido vién chii nhiém 16p
1. Nam viing cac quy dinh, ndi quy
- Luét Gido duc;
-DPiéu 18 tru’b’ngTiéu hoc;
- Noi quy hoc sinh;
- Quy dinh vé bao vé tai san, co s& vét chat;
- Cac quy dinh cua phap luat lién quan.
2. N&m viing cac chu truong, ké hoach ctia nha truong

3. C6 day du hd so theo quy dinh (s§ CHU NHIEM cép nhat trén hé thong
Vnedu)

4. Cé tinh than trach nhiém cao trong coéng tac chu nhiém. Thuc hién ding
nhiém vu, quyén han cia nguoi giao vién chu nhiém lop. Thay Hiéu truong, cha me
giao duc, quan ly hoc sinh ¢ truong.

5. C6 bién phap phu hop véi ting 16p, tirng déi tuong hoc sinh. Trong d6, nhat
thiét phai:

- Thuong xuyén bam l6p, theo doi, nhic nhé va chan chinh kip thoi. Can ghi
chép thuong xuyén dé c6 minh ching khi nhan xét, danh gia x€p loai; Khong duoc
giao duc hoc sinh theo kiéu diéu khién tur xa; .

- Phéi hop chat ché véi phu huynh, gido vién b6 mén, Téng phu trach Doi,
Doan truong, bao vé, ban giam hiéu dé quan ly, gido duc hoc sinh t6t hon:

+ Dia chi, tén tudi cha me, sb dién thoai cua phu huynh phai rd rang, dﬁy du;
+ Thuc hién ding ché d6 bao cao cho Hiéu truong (dinh ky, dot xuat).
- Banh gia, xép loai chinh xdac, cong béng, hop ly va c¢6 tinh giao duc cao;

- C6 doi ngli can b lop chét lugng. Gido vién chu nhiém nén dinh huéng dé
hoc sinh bau chon luén phién;



- Tim hiéu nhiéu hon vé hoan canh cua hoc sinh dé cé bién phap thich hop
trong quan ly, gido duc hoc sinh;

- Dong vién, gitip d& hoc sinh tham gia hoc tap, rén luyén day du. Han ché thap
nhét tinh- trang hoc sinh boé hoc; — ————

- Lay viec giao duc, ngén nglra 1a chinh, tranh viéc x{r phat tran lan, sai quy
dinh. CAm nguogc dai, xtc pham hoc sinh dudi moi hinh thirc.

Piéu 7. Ho so chi nhiém 16p gbm (ban gidy, hodc ban mém dién tir trén
PMQLNT)

- S6 chii nhiém 1a sb ghi chép cua gido vién dbi voi hoat dong chii nhiém 16p.
S6 chii nhiém cép nhat trén PMQLNT.

- Cac giay to lién quan hoat dong chu nhiém 16p ctia gido vién:

+ Vin ban (trich) cac ndi quy, quy ché lién quan hoc sinh, giao vién chi nhiém
(khéng bat budc);

+ Van ban vé lich, ké hoach lién quan hoc sinh va gido vién chi nhiém do nha
truong gui.
Chwong V
HOAT PONG GIANG DAY
Piéu 8. Ké hoach giao duc mon hoc
1. Ké hoach gido duc mén hoc.

- Ké hoach gido duc mén hoc duge td/nhém chuyén mén xay dung, TTCM
tham dinh, trinh Hiéu trudng phé duyét trudce khi vao ddu nam hoc.

- Ké hoach giao duc mon hoc mdi mén hogc nhiéu mén dugc déng thanh
quyén (céc to luu git cung v6i ban mém dién tr);

- Mdi gido vién phai co ké hoach gido duc mén hoc (bdn in va ban mém dién

)

2. B6 cuc ké hoach mén hoc/ Hoat dong giso due(Theo CV 2345 cia Bo)

I. Cin cir xdy dung ké hoach (chmmg trinh mén hoc, hoat déng gido duc,
sdach gido khoa sur dung tai nha truong, cdc sdch gido khoa khdc thuc hién mén hoc
co trong danh muc dwoc B6 GDDT phé duyét, ké hoach thoi gian thuce hién chuong
trinh cac mon hoc cua nha trwang, huwong ddn thuc hién nhiém vu ndm hoc, huéng
dan thuce hién cdc mén hoc cia cde cdp cé tham quyén...)

I Piéu kién thwe hién cac mén hoc, hoat dong gido duc (doi ngil gido vién,
dac diém doi twong hoc sinh, nguon hoc liéu, thiét bi day hoc, phong hoc b mon
(néu co); cdc néi dung vé: gido duc dia phuong, gido duc an toan giao théng, chi dé
hoat dong gido duc tap thé, néi dung thuec hién tich hop lién mén,...)

I11. Ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc
1. Mon hoc, hoat dong gido duc (mén 1)



Chwong trinh va sach|Noi dung diéu chinh, b6 sung (néu
giao khoa co)

> (Nhitng diéu chinh vé néi dung, thoi
Chi—aitTFen— Tiet | Lugng, thiét bi day hoc va hoc liéu|Ghi chi
Miach |ba h(.)‘c-/ tham khao; xdy dung chu dé hoc tdp,
; thoi 145 sung tich hop lién mén; thoi gian
lwong |\ pinh thice t6 chic...)

Tuﬁn,
thang

noi dung | hoc

Cdc  noi
dung day
hoc  tich
hop, long
ghép

2. Mon hoc, hoat dong gido duc (mon 2)

IV. T6 chire thwe hién
1. Giao vién (Giao vién phy trach mén hoc, giao vién chu nhiém).
2. T6 trudng (Khoi truong).
3. Tong phu trach doi.
T6 trwéng Hiéu truwéng

Piéu 9. Thue hién chwong trinh va thoi khoa biéu

- Chuong trinh: dam bao dung ké hoach gido duc ma Hiéu truéng di phé
duyét.

Néu cham chuong trinh thi day bu theo chi dao chung cua nha truong. Trong
tudn 16 - HK1, 32 - HK2, gido vién phai ra soat chuong trinh, dé xuat ké hoach day
bu.

- Thoi khoa biéu: Ban in

Giao vién thuc hién nghiém tuc céc tiét day trong thoi khoa biéu, khong duoc
phép tu y doi tiét cho nhau, trir truong hop déc biét c6 su dong y cua ban giam hiéu.

Piéu 10. Lich bao giang (dién tir)

- Pay du, thudong xuyén, dang quy dinh, tring khdp vai ké hoach gido duc mén
hoc, ke hoach bai day. Cép nhat lich bao giang trudc tiét 1 cua thr 2 hang tuan 1én
PMQLNT;

- Tat ca cac tiét giang cla gido vién déu phai duoc thé hién trong lich bao
giang (ké ca day bu).

Viéc 1én lich béo giang coi nhu lap KHGD hang tuan cta gido vién. Nha
truong kiém tra, danh gia gido vién thong qua theo doi cac hoat dong ma giao vién do
thuc hién clng véi cac hd so lién quan, trong d6 c6 LBG.

Piéu 11. Thue hién giang day



1. K& hoach bai day.

- Tat ca gido vién trudc khi 1én 16p déu phai lap ké hoach bai day chu do. BS
cuc gido an theo diém 2, diéu 11 trong Quy ché nay;
- Tiét kiém fra dinh ky: phai c6 ma tran d&, dé, dap an, thng ké két qua, danh
gia, rat kinh nghiém sau khi kiém tra.
2. B6 cuc ké hoach bai day (Theo CV 2345 cua B9)
Mo hoo/hoat QORE B180/ QRS ¢ buesshanmes swmms foinies ot a0 ks o 3 10p e

TN DA hOC: Lo 0 SO tiét: v,
Thoi gian thyc hién: ngay...thang...nam...(hoac tir .../.../... dén .../.../...)

1. Yéu cau cén dat: Néu cu thé hoc sinh thyc hién dugc vige gi; van dung dugc
nhimg gi vao giai quyét van dé trong thuc té cude song; ¢6 co hodi hinh thanh, phat
trién pham chat, nang luc gi.

2. D6 ding day hoc: Néu cac thiét bi, hoc liéu dugc sur dung trong bai day dé to
chtic cho hoc sinh hoat dong nhim dat yéu cau can dat cia bai day.

3. Céc hoat dong day hoc chu yéu:
- Hoat dong Mo dau: khoi dong, két ndi.

- Hoat dong Hinh thanh kién thitc méi: trai nghiém, kham pha, phan tich, hinh thanh
kién thirc méi (ddi voi bai hinh thanh kién thire moi).

- Hoat dong Luyén tap, thuc hanh.
- Hoat dong Vén dung, trai nghiém (néu co).
4. Biéu chinh sau bai day (néu co).

3. Chuan bi ké hoach bai day va 1én 16p

- Gido vién phai chuan bi chu déo ké hoach bai day, dd dung day hoc trudc khi
lén
l6p. Ké hoach bai day TTCM/TPCM phé duyét 1 tudn 1 1an qua phan mém dién tir
online;

- Thyc hién dung gio. Trong vao, gido vién phai c6 mit ngay & 16p. Trong ra,
gido vién mai ngimg hoat dong gido duc trén 16p. Tuyét doi khong vao mudn, nghi
som;

- Tu thé, trang phuc chinh té, xung hé mé pham, khong str dung dién thoai di
dong cho viéc riéng (tire 1a vi¢c khong lién quan bai giang), khong hut thuoc, khong
con anh hudng cua rugu, bia khi 1én 16p;



- Chit viét bang r6 rang (khuyén khich theo miu cia Bo)
- Gi4o vién day tiét 1 phai 6n dinh to chic, kiém tra si s6, bao com (ghi vao goc trén
bén
phai bang), kiém tra vé sinh va viéc thuc hién cac quy dinh khac cta nha truong.
DPong thoi, gido vién diém danh hoc sinh vdng, cham va cap nhat Ién PMQLNT

- Trong qua trinh giang day, bén canh gitp hoc sinh chiém linh tri thic khoa
hoc, phat trién pham chat, nang luc, gido vién con phai thudng xuyén quan tdm quan
ly, gido duc hoc sinh vé dao dirc, nhan cach, ky nang song...

- GV day tiét cubi budi chiéu (3 hodc 4), huéng dan hoc sinh lam vé sinh 16p
hoc.

Piéu 12. Day thay.

- Gido vién khi nghi ¢6 ly do chinh dang (bao gom ngh1 om co giay cua bénh
vién, nghi co ]y do chinh dang khac) phai bao céo truc tiép thong qua t6 truong
chuyén moén (dé dinh hudng phan cong gido vién day thay), ban giam hiéu theo dai.

- Gido vién nghi vi viéc riéng phai bdo cdo va dugc su dong y cua Hiéu trudng,
chu dong nho dong nghiép day thay tu nguyén (day hg), dong thoi bao cdo cho to
trudng chuyén mon biét.

- T6 trudng, nhém truéng cé trach nhiém bb tri day thay cho gido vién da duoc
phép nghi hoac gido vién di cong tac.

T trudng chuyén mon, trudng bd phan van phong phai theo ddi (ghi cap nht

vao so) ngay nghi cung nhu day thay, thua g10 cua gido vién, nhan vién. Cudi nam
hoc téng hop guri cho ké toan va chii tich hoi dong thi dua-khen thudng (theo lich).

Chwong VI
HOAT PONG KIEM TRA PINH KY
Diéu 13. Ma tran, Ra de, dap an, coi kiém tra

- T chirc dénh gia thuong xuyén, kiém tra danh gia dinh ky (gitta ky va cudi
ky) dang tién d6 theo hudng dan, ciia S& GD&D va lich chi dao cua nha truong.

- Ma tran d2 kiém tra do nhém/ khdi chuyén mén théng nhét xay dung.

- Dbi vé6i dé kiém tra, danh gia dinh ky: yéu cau bét budc t6, nhom chuyén mon
phai xay dung ma tran chung va thong bao trudc 1 tuan cho hoc sinh biét, sau do giao
vién phai ra dé theo ma tran da thong nhat. To truong chuyén moén chiu trach nhiém
vé dé, dap an dé xuat. (Trlr kiém tra dinh ky cudi nam doéi véi 16p 5 do cap trén chi
dao).

- Gi4o vién coi kiém tra, déu phai thuc hién nghiém tic Quy dinh hién hanh,
dam bao cong bang, nghiém tuc.

Viéc coi kiém tra dinh ky do ban giam hiéu truc tiép diéu hanh.



Diéu 14. ChAm bai, tra bai

- Bai kiém tra phai chidm can thén, stra chita sai sot, nhan xét cu thé cho hoc
sinh va thuc hién tra bai theo quy dinh. Hoc sinh vang phai cho cac em kiém tra bu
—ngay cho du trong tuansavdép. — — — .

Viéc cham kiém tra dinh ky do ban giam hiéu truc tiép diéu hanh.

- Piém céc bai kiém tra theo quy dinh tai cac thong tu hudng dan.

Piéu 15. Cap nhit diém

Thuc hién cap nhét diém trén phan mém dung quy dinh cua nganh.

Luu y thém:

- BQT cin ctr vao ké hoach nam hoc, ké hoach gido duc mén hoc va tién do
thuc hién chuong trinh dé thuc hién viéc khéa dit liéu theo dot. Viéc md khda chi
dugc thuc hién khi Hiéu trudng cho phép néu co 1y do chinh dang, dung quy dinh.

- Gi4o vién vao nhdm diém, nham thong tin khi BQT chua khéa thi phai didu
chinh kip thoi cho diing ma khong phai xin phép Hiéu trudng.

- Gido vién vao nham diém, nham thong tin khi BQT da khoa di liéu thi phai
gap BQT xin diéu chinh, néu dugc Hiéu trudng cho phép diéu chinh thi quan tri vién
moi thuc hién viéc diéu chinh theo ndi dung dé nghi.

Diéu 16. Ho so kiém tra bo sung, rén luyén hé

- Danh sach hoc sinh rén luyén trong he;

- Quyét dinh thanh 1ap hoi déng coi, chdm kiém tra;

-Pé, dap an.

- Bang tong hop két qué trude va sau khi kiém tra lai, cap nhat diém vao phan
mém.

Chuong VII
HOAT PONG SINH HOAT CHUYEN MON

Piéu 17. Hoi hop

- Bi hop, sinh hoat chuyén mén ...dtng ngay gio quy dinh. Néu nghi phai truc
tiép xin phép trude 1 ngay. Néu 6m dau dot xudt phai bao cao kip thoi vai BGH;

- Trong budi hop, budi hoc chinh tri, tap huén ... khong noéi chuyén riéng,
khong lam viéc riéng. Tich cyc tham gia gop y, dé xuat trong qua trinh thao luén, gop
y (Y kién gop y phai hudng vao ndi dung cudc hop, cd tinh chat xdy dung co quan
doan thé);

- Cac giao vién bo day, bo hop, bo sinh hoat chuyén mon khong ¢é ly do chinh
dang s€ bi xem xét lam can ctr xét ha bac thi dua cudi nam. Néu vi pham nhiéu lan sé
bi xtr ly ky luat tir phé binh cho dén dinh chi cong tac.



Piéu 18. Thao giing

- Thao giang la mét hinh thire sinh hoat chuyen mdn, c6 ké hoach trude it nhét
| tuan, trong do6 gio day dugc nhoém gido vién thiét ké lap phuong an bai day, chuan
bi trang thiét bi, phong hoc va 1 gido vién thue-hién:-Sau tiét day, to chue thao luan,
gop y, danh gia, rat kinh nghiém va van dung.

- C4c hinh thuc thao giang: Cap cum trudng :c4p truong, cp to/ nhom chuyén

- Trong mdi nam hoc, mdi gido vién thuc hién thao giang tir mat dén hai lan.
Gio day thao giang khong dua vao tiéu chi xép loai gido vién hang nam.

Piéu 19. Dy givr

- Thuc hién theo ké hoach SHCM cua td/nhom chuyén mon;

- Du gio phéi dang gio, nghiém tac theo ddi day du ndi dung, ti mi gio day
(thoi gian timg phan, hoat déng cta thay, tro, ...). Trong lac du gio khéng duge lam
viéc riéng hodc co6 hanh vi, thai d6 lam anh huong t61 viée day va hoc cua thay tro;

- Sau khi du gio, phai c6 nhan xét, gop y cho nguoi day trong pham vi cho
phép. Neu cung chuyén mén v&i nguoi day thi phai nhan xét, gop y va ¢ thé danh
gia, xép loai gior day theo quy dinh ban hanh;

Trong truong hap dw gio kiém tra gido vién (thudc kiém tra noi bé), thanh
phan dy gzo (theo quyet dinh cua Hiéu truong) duoc phép ddnh gid, xép loai gio day
sau khi két thiic phan gép y cho nguoi day.

Piéu 20. Sinh hoat t6, nh6m chuyén mon

- T6 chuyén mén sinh hoat it nhét hai tudn mot ~ lan.

- Noi dung sinh hoat gom: Thao luan cic van dé day hoc, kiém tra, danh gi4;
xdy dung cac chu dé day hoc, cac ma tran dé kiém tra, ra dé kiém tra, thao glang,
nghién ctru bai hoc; nghién ctru khoa hoc, day hoc STEM J1ong ghép cac chuyén dé
day hoc...

Déi v6i mdi budi sinh hoat, can luu y:

+ M3ai budi sinh hoat chuyén mén thuc hién trong 3-4 tiét;

+ Sinh hoat hanh chinh: t6i da 25% thoi gian danh cho ca budi sinh hoat;

+Tb truéng hodc nhém tmc’mg chuyén moén phai chuén bi ndi dung hop chu dao
truée 1 ngay. Néu ban giam hiéu kiém tra ma chua dat yéu cau thi t6 truong phai chiu
trach nhiém, Ui sinh hoat vao budi sau dé t6 truéng/ nhom truéng chuan bi t6t ndi dung
sinh hoat.

T6 chuyén mén can bam st ké hoach chuyén mon cua nha truong dé xay dung
ké hoach thuc hién chuyén mon co6 tinh kha thi cao;



+ Sinh hoat phai ¢é sb bién ban ghi chép day di. Néu co y kién dé xudt, kién nghi
thi ghi thém bién ban trich ghi nhiing ndi dung can thiét va guri ngay sau khi sinh hoat cho
ban giam hiéu.

- T6-chuyén mén phéi c6-diy di-hdso theo quy dinphr—————————

Chwong VIII
HOQC BA
Piéu 22. Hoc ba dién tir

- Thuc hién theo céng vin hudng dan quan ly, st dung s diém dién tu, hoc ba
dién tur ctia Giam doc So GD&DT Nghé An.

Chuwong IX
CHUYEN DEN, CHUYEN DI
Piéu 23. Ho so tuyén sinh.
- Danh séach hoc sinh trang tuyén ( dugc UBND phuong phé duyét)
- C4c loai bién ban, quyét dinh lién quan cong tc tuyén sinh;
- C4c vin ban hudng dan cong tac tuyén sinh nam hoc cua cap trén.
Piéu 24. S6 diing b (bing gidy va dién tir)
- Céc thong tin qui dinh ddi voi mdi hoc sinh do nhén vién vin phong nha
truong truc tiép ghi;

- S6 dang bo khong mang khoi van phong nha trudong néu khéng c6 y kién cua
Hiéu trudng va su giam sat clia nhan vién vin phong truc tiép quan ly. Khéng duoc
sira chita, tAy x6a hodc bd sung khi chua xdc minh sy chinh x4c cta théng tin, chua
bao cdo va chua duoc su déng y cua Hiéu trudng;

- Hang nam, hoc sinh méi tring tuyén vao truong, hoc sinh chuyén truong
(chuyén dén, chuyén di) phai duoc kip thoi ghi tén hoac xoa tén trong so dang bg.

- Khuyén khich cap nhat s6 s6 ding bd vao phin mém dién tir QLNT.

Piéu 25. S6 theo doi hoc sinh chuyén di - chuyén dén

Khi ¢6 hoc sinh chuyén di, chuyén dén can phai cap nhét ngay vao phan mém
dién tir QLNT.

Chuong X
TAI SAN, THIET BI, PO DUNG DAY HQC

Piéu 26. Ho so quén ly, sir dung tai san, thiét bi day hoc va thwe hanh - thi
nghiém

- K& hoach thuc hanh, nhat ky sir dung phong thuc hanh.

- SO tai san — co s¢ vat chat kém cac van ban ban giao;



- 6 thiét bi day hoc.

- Thyc hién viéc quan 1y ho so quan ly, st dung tai san, thiét bi day hoc va s6
sach giay sang dién tir khi st dung phan mém dién tur.

Piéu 27. Quan ly, st dung tai sin, co sé vt chit

- Phai ¢6 ho so day du (gidy hodc dién tir);

- St dung ding muc dich, phu hop. Céac 16p/ phong hoc bd moén tu bao quan
Tivi da dugc trang bi.

- Gi4o vién, nhan vién, hoc sinh quan ly, sir dung, bao vé tai san, co sO vat chat
cua nha truong theo Quy che, noi quy hoc sinh da ban hanh.

Chuwong XI
TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN VA CAN BQ QUAN LY

Hiéu trudng quan triét dén toan thé gido vién, nhan vién Quy ché nay. T6
truong chuyén moén, nhém trudng van phong, gido vién, nhan vién can phai nim
virng Quy ché va cac quy dinh lién quan; phéi c6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc.;
T6 trudng chuyén mon, nhém trudng van phong thuong xuyén theo ddi, nhic nho cac
t4 vién thuc hién tbt Quy ché chuyén mon; Trong qua trinh thuc hién, néu vuong mac
thi héi y kién cta Hiéu truong.

Hiéu trudng (hodc phé hiéu trudng) duge phép kiém tra dot xuat dbi voi cac to
chtic, ca nhan vé viéc thyc hién nhiém vu chuyén mén. Ban kiém tra ndi bo kiém tra
viée thuc hién nhiém vu chuyén mén clia cac td chirc, ca nhan theo ké hoach va quyét
dinh cua Hiéu trudng.
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