UBND PHUONG THANH VINH  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HUNG CHINH Poc lip — Tw do — Hanh phiic
S$6:1457QD -THHC Thanh Vinh , ngay o3 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

(Vé viéc thanh lap Ban thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
nam hoc 2025 2026)

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HUNG CHINH

Can cit Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh theo Théng tu sé 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bé Gido duc va Pao tao;

Can cir Quyét dinh s6 3068/0P-UBND ngay 29/9/2025 cua UBND tinh
Nghé An vé viée Coéng bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé linh vuc
Gido duc va Pao tao thuoc hé théng gido duc quéc dan thudc pham vi, chire
nang quan ly cua SGD&DT Nghé An,

Can cu cong van 56 2900/SGD&VP&TT ngay 3/10/2025 cua SGD&DT
Tinh Ngh¢é An vé viéc théng bdo cong khai TTHC dwoc sira doi, bé sung;

Can cir Ké hoach, nhiém vu ndm hoc 2025-2026 ciia truong Tiéu hoc
Hung Chinh.

QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap Ban thuc hién céng téc cai cach hanh chinh trong
truong hoc gébm cac dng (ba) ¢é tén sau: (cé danh sach kém theo).

Piéu 2. Ban thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong truong hoc cé
trach nhiém xay dung ké hoach, chi dao va trién khai thuc hién dang quy dinh.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh truong tiéu hoc Nghi
Puc cling cac ong (ba) c6 tén trong Diéu 1 chiu thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND PHUONG THANH VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HUNG CHIiNH Djc 1ip — Tu do — Hanh phiic
S6:4%)/KH-THHC Thanh Vinh, ngay {6 thang Jonam 2025
KE HOACH

Thuye hién cong tic cii cach hanh chinh nim hoc 2025- 2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can cu Quyet dinh s6 3068/0D-UBND ngay 29/9/2025 cua UBND tinh Nghé
An vé viéc Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh duoc thay thé linh vuc Gido duc va
Pao tao thuge hé thong gido duc quéc dan thuéc pham vi, chike nang quan ly cua
SGD&DT Nghé An;

Can cir cong van 6 2900/SGD&VP&TT ngay 3/10/2025 cua SGD&DPT Tinh
Nghé An vé viéc théng bdo cong khai TTHC duoc sita doi, bé sung;

Can cir tinh hinh thuce té cianha truong ;

Truong Tiéu hoc Hung Chinh xdy dung Ké hoach thuc hién cong tdc cadi cdch
hanh chinh nam 2025 nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai dong b, hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh (CCHC) theo
chi dao ctia Chinh phu, Bé Gido duc va Pao tao, UBND tinh Nghé An, S¢ Gido duc
va Dao tao va UBND phuong Thanh Vinh; nhiam néng cao hiéu lue, hiéu qua cong tac
quan ly, diéu hanh ctia Ban gidm hiéuva cac bo phén trong nha truong, gép phan thuc
hién t6t nhiém vu nam hoc 2025-2026.

- Xay dung doi ngll can b9, gido vién, nhan vién cé phdm chét dao duc tét,
nang luc chuyén moén ving vang, tinh than trach nhiém cao, c6 tac phong lam viéc
chuyen nghiép, hién dai, ddp ing yéu cau déi méi gido duc pho thong va chuyén déi
sO trong giai doan hién nay.

- Day manh ng dung cong nghé thong tin, chuyen doi sb trong moi hoat dong
cta nha trudng, tir quan ly hanh chinh, tai chinh dén giang day va danh gia hoc sinh;
hudng t6i x&y dung truong hoc dién tir, than thién, hién dai, minh bach, phuc vu hiéu
qua cho gido vién, hoc sinh va phu huynh.

- Nang cao nhan thurc, trach nhiém va tinh guong mau clia can bo dang vién,
gido vién, nhan vién trong thuc thi céng vu; tao chuyen bién ré nét vé ky luat, ky
cuong, tinh than phuc vu, thai do ing x{r, gop phan xay dung hinh anh nguoi thay
mau muc, nguoi can bo, nhan vién tén tuy, trach nhiém, gan giii véi hoc sinh va phu
huynh.

2. Yéu ciu

- Bao dam tinh cu thé, thiét thuc va kha thi, phu hop véi dieu kién thuc té cua
nha truong va dinh hudng chi dao cua nganh; ndi dung ké hoach phai duoc cu thé hoa
dén timg linh vuc, timg ca nhan, bo phan phu trach.
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- Phan cdng rd trach nhiém cho timg thanh vién Ban Giam hiéu, t6 chuyén
mon, bd phan vin phong, can b, gido vién, nhan vién; xac dinh rd nhiém vu trong
tam, tién do thuc hién va san phim ddu ra, dam bao viéc trién khai dugc théng nhat,
dong bo va hiéu qua.

_ Pam bao tién do, chit lugng va hiéu qua cong viéce, gan cong tac cai cch
hanh chinh véi cac nhiém vu chuyén mon, thi dua khen thudng, xay dung truong hoc
than thién, hc_)c sinh tich cuc; lzi’y két qua thuc hién CCHC lam mdt trong céc tiéu chi
danh gi4, xép loai vién chirc cudi nam.

- Téngcufjng cong tac k’iérp tra, giam sat, danh gia thuong xuyén, kip thoi phat
hién, khac phuc nhitng han ché, ton tai; biéu duong, khen thuong cac tap thé, ca nhan
thuc hién tot; dong thoi chan chinh, xr Iy nghiém céac truong hop thiéu trach nhiém,
vi pham ky luat hanh chinh.

I11. NOI DUNG VA NHIEM VU CU THE

1. Céi cach thé ché

- Trién khai, pho bién va thuc hi¢n nghiém cdc chu truong, quy dinh, van
bén ciia cdp trén vé cong tic cdi cach hanh chinh (CCHO):

Nha trudng to chirc quan triét dy di cac van ban chi dao cua Chinh phu, BoO
Gido duc va Pao tao, UBND tinh Nghé An, S¢ Gido duc va Dao tao va UBND
phudng ThanhVinh vé cong tac CCHC dén toan thé can bo, giao vién, nhéan vién. Cic
ndi dung dugc pho bién thong qua cac cude hop Hoi dong su pham, sinh hoat chi b,
bang tin ndi bd va hé thong thong tin dién ti cua truong. Péng thoi, xay dung ké
hoach cu thé trién khai thuc hién CCHC gén véi nhiém vu nam hoc va céc phong trao
thi dua ciia nganh.

Nha truong phan cong can bd phu trach cong tac CCHC theo dai, huéng dan,
kidm tra viéc thuc hién; dinh ky so két, tong két, rat kinh nghiém va béo céo két qua
vé co quan cap trén ding thoi gian quy dinh.

- Ra sodt, siva doi, bé sung, ban hanh cdc quy ché, quy dinh ndi by ctia nha
truwong dam bdo phit hop voi quy dinh hién hanh:

Thuong xuyén ra sodt cac vén ban noi bé nhu: Quy ché dan cht ¢ co sd, Quy
ché chi tiéu ndi bo; Quy ché quan ly tai san;Quy ché chuyén mén, Quy tac (mg XU van
hoa trong truong hoc, tai chinh, hd so va véan ban.

Kip thoi didu chinh, bd sung nhirng ndi dung khdng con pht hop véi quy dinh
méi hodc diéu kién thuc té cta don vi. Viéc xdy dung va ban hanh cac quy ché, quy
dinh dugc thuc hién dung quy trinh, dam bao tinh cong khai, dan chu va co su tham
gia gop y cua tap thé can bo, gido vién, nhan vién trude khi ban hanh chinh thtrc.

- Thwe hién cong khai, minh bach trong moi hoat djng quan ly:

Nha truong thuc hién cong khai day du, dung quy dinh cac noi dung theo thong
tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ctua Bd Gido duc va Dao tao, bao gém:
cong khai cam két chét luong gido duc, diéu kién dam bao chét lugng, cong tac tai
chinh, thu — chi cac khoan dong gop cua phu huynh, cac nguén tai trg, cong tac tuyén

r

sinh, xdy dung co s vt chat, cong tac can bd va cac hoat dong khac cua nha truong.



Céc ndi dung coéng khai duge thuc hién trén bang tin nha truong, trong cac cudc hop
Hoi déng, hop phu huynh va trén trang thong tin dién tu cua don vi, dam bao moi
thong tin duoc minh bach, rd rang, gitp phu huynh, hoc sinh va xa hoi giam sat hoat
dong cua nha truong, gop phan xay dung mdi truong gido duc cong bang, dan chu va
hi¢u qua.

2. Cai cach to chirc bd may

- Tiép tuc kién toan 16 chive bé mdy tinh gon, hoat dpng hiéu luc, hiéu qui:

Nha truong thuc hién nghiém tic chu truong cua Dang, Nha nudc va nganh
Gido duc vé viée sép xép, tinh gon bd may, nang cao hi¢u luc, hiéu qua hoat dong cua
don vi theo tinh thin Nghi quyét s 66-NQ/TW ban hanh ngay 30/4/2025 vé d6i méi
cong tac xay dung va thi hanh phap luat cua B6 chinh tri.

T chirc bd may ciia nha trLr(‘mg dugc bd tri gon nhe, rd chirc nang, nhiém vu,
tranh chéng chéo, dam béo tinh phéi hop va tinh chiu trach nhiém cua ting bo phan,
ca nhén trong thuc hién nhiém vu. Cac t6 chire doan thé (Chi bd, Chi doan, Déi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh) hoat dong theo ding diéu 1&, phat huy vai trd nong cot
trong xay dung khoi doan két noi bo, nang cao hiéu qua quan ly va gido duc toan dién
cho hoc sinh.

Ban giam hiéu thuong xuyén danh gia hiéu qua hoat dong cua cac t6 chuyén
mdn, bd phan hanh chinh, ban tru, thiét bi — thu vién, ké toan, y té hoc duong... dé
kip thoi diéu chinh, cing cd, kién toan t6 chirc, dam bao phit hop véi yéu cau doi méi
gido duc trong giai doan hién nay.

- Thuwe hién nghiém tiic viéc phian coéng nhiém vu cho tieng cd nhin, by
phin:

Can cir vao ké hoach nam hoc, nha truong thuc hién phéan céng nhiém vu cu
thé, rd rang cho tirng cén bo, gido vién, nhan vién; dam bao dung nguoi, dung viéc,
phat huy t6i da nang luc, s& trudng cua timg ca nhan.

Vlec phén cong dugc thé hién béng van ban, cong khai trong toan don vi, dong
thoi gan véi cong tac kiém tra, danh gid, xép loai thi dua cubi nim. Trong qua trinh
thuc hién, néu co sy thay ddi vé nhan sy hodc nhiém vu chuyén mén, Ban gidm
hiéukip thoi diéu chinh, bd sung cho phu hgp, dam bao hoat dong day — hoc va quan
ly nha trudong ludn duoc duy tri on dinh, hiéu qua.

Céc t6 chuyén mén, bd phan hanh chinh, ké toan, van thu... xdy dung ké hoach
lam viéc cu thé theo tudn, thang, hoc ky, c6 sy gidm sat cia Ban giam hiéu va chiu
trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Ra sodt, sdp xép, diéu chinh nhan sw phit hop véi vi tri viée lam va nang luc
thue té:

Nha tru’(mg thuong xuyén ra soat, danh gia doi ngii can bg, gido vién, nhan vién
dé bd tri, sap xép nhan sy phu hop véi v1 tri viéc lam, dam bao cong bang, khach
quan, phat huy nang luc, s¢ truong cua moi nguoi.
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Viéc didu dong, phan cong, bo tri can bd, gido vién dugc thuc hién trén nguyén
te cong khai, dan chd, ding quy dinh cia nganh va phit hop véi yéu cau thyc tién cua
don vi.

Déng thoi, nha truong quan tim boi dudng, dao tao nang cao trinh d¢ chuyén
mon, nghiép vu cho doi ngu nham déap Gng yéu cau doi méi gido duc phd thong;
khuyén khich can bd, gido vién chu dong hoc tap, tu boi dudng, nang cao ndng luc
ung dung cong nghé ’théng tin, k¥ niang quan ly, ky nang su pham va nang luc thich
mg vé&i chuyén doi so trong giao duc.

3. X4y dung va nang cao chat lwong ddi ngii can bo, giao vién, nhan vién

- T4 chirc boi dwong, tu boi diwdng nang cao nang lwc chuyén mon, ky nang
trng dung cong nghé thong tin va chuyén doi s0:

Nha truong xac dinh d6i ngil can b, giao vién, nhan vién (CB, GV, NV) la yéu
t then chét quyét dinh chit lugng gido duc va hiéu qua cong téc cai cach hanh chinh.
Vi vdy, hang nim, nha truong chu dong xay dung ké hoach bdi dudng, tu boi dudng,
nang cao nang luc chuyén moén, nghiép vu su pham, k¥ ning quan ly va nang luc ung
dung cong nghé théng tin trong cong tac giang day va quan ly.

T6 chtrc cho doi ngh tham gia day du céc lop tép huén, boi dudng chuyén mon
do S& Gido duc va Dao tao td chirc; khuyén khich can bg, gido vién, nhén vién hoc
tap, nghién ctru, chia sé kinh nghiém qua sinh hoat chuyén moén, du gio, thao giang va
hoi thao chuyén de.

Pay manh phong trao “Tu hoc, tu bdi dudng” trong nha truong, gén vai viéc
hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong céach Ho6 Chi Minh. Pac biét cha trong
bdi dudng k¥ nang chuyén doi s6 trong gido duc, sur dung thanh thao cac phan mém
quan ly, day hoc truc tuyén, va cac cong cu hd tro cong tac hanh chinh dién tr, dam
bao dap tmg yéu cdu d6i méi quan ly nha trudng trong thoi ky 4.0.

- Tang cuwong kiém tra, danh gid, xép loai hang nam:

Ban giam hiéu t& chirc kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n nhiém vu chuyén mon
ctia CB, GV, NV dinh ky va dot xuét; dénh gid két qua thuc hién nhiém vu gan véi
tidu chi thi dua, khen thudng va cong téc cai cach hanh chinh.

Viéc danh gia, xép loai vién chirc dugc thuc hién nghiém tac, ding quy dinh,
dua trén két qua cong viée, tinh than trach nhiém, thai do phuc vu va hiéu qué thuc té
trong cong tac.

Két qua kiém tra, danh gid 1a can cir dé khen thuéng, dé nghi nang luong, bo
nhiém, quy hoach can bg, dong thoi la co s6 dé kip thoi nhic nhe, chan chinh nhing
trudong hgp con han ché, gop phén xdy dung doi ngil ngay cang ving manh, dap ung
yéu cau doi moi gido duc.

- Thuwc hién ddy du, kip thoi cdc ché db, chinh sdch theo quy dinh:

Nha truong dam bao thuc hién dung, du, kip thoi cac ché do, chinh sach d6i voi
CB, GV, NV nhu tién luong, phu cép, bao hiém xa héi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, nghi phép, nghi huu, ché do thai san, 6m dau... theo quy dinh cua Nha nuoc.

Quan tim doi séng vét chat va tinh than cho déi ngi; kip thoi dong vién, chia



sé, ho tro trong nhitng truong hop khé khan, 6m dau, hiéu hy, nham tao méi truong
lam viéc doan két, nhan 4i, khich 1 tinh than cong hién va gin bo voi nghé.

Déng thoi, nha truong cong khai minh bach trong viéc chi tra cac ché do, chinh
sach; thure hién nghiém nguyén tic dan chu, cong khai trong cong tac tai chinh, gop
phan cuing ¢6 niém tin ciia CB, GV, NV déi vdi Ban giam hiéuva t6 chire nha truong.

4. Cai cach tai chinh cong

- Thue hién cong khai, minh bach tai chinh theo Théng tw sé 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc va Dao tao:

Nha truong thuc hién nghiém tic céc quy dinh vé cong khai tai chinh, dam bao
minh bach, dan chii, diing quy dinh cta phap luat. Céc ndi dung cong khai bao gom:
du toan, quyét toan ngan sach, cac khoan thu — chi, nguon kinh phi duoc cdp va su
dung, cac khoan déng gop cua phu huynh hoc sinh, tinh hinh quan ly tai san cong.
Viéc cong khai duoc thuc hién béng nhiéu hinh thtc: niém yét tai bang thong bao,
cong khai trong cac cudc hop hoi dé)ng, hop cha me hoc sinh va dang tai trén cac kénh
thong tin cua nha truong.

Ban giam hi€u chi dao bo phan ké toan thuc hién dung quy trinh hach toan, bao
céo tai chinh dinh ky, dam béo tinh chinh xéc, trung thuc, kip thoi, gop phan nang cao
hiéu qua quan ly, st dung ngan sach nha nudc va cac nguén luc tai chinh cua don vi.

- Tang cwong wng dung cong nghé thong tin trong thu, chi va quan ly tai
chinh:

Thuc hién chu truong chuyén dbi sb trong linh vuc tai chinh — ké toan, nha
truong day manh Gng dung phan mém quan ly tai chinh, ké toan dién tu, gitp quan ly
minh bach, khoa hoc, tiét kiém thoi gian va giam thiéu sai sot.

Céac hoat dong thu — chi dugc ghi nhéan, theo doi, luu trir trén hé théng phém
mém, dam bao dé tra ctu, kiém tra va bao cdo. Bo phan ké toan chu dong st dung cac
cong cu cong nghé trong tong hop, thong ké, lap du toan, quyét toan va bao cao tai
chinh dinh ky.

Viéc ing dung cong nghe trong quan ly tal chinh da gop phéan nang cao higu
qua cong tac hanh chinh, dong thoi tao budc tién trong viéc thuc hién chinh quyén
dién tir va cai cach hanh chinh cua nha truong.

- Trién khai thu hoc phi, chi tra lwong, phu cdp va cdc khodn thanh todn qua
hinh thirc khong diing tién mdt:

Thue hién theo Dé an 06 ciia Chinh phii vé phat trién dit liéu dan cu, dinh danh
va xac thyc dién tir, nha truong trién khai viéc thu hoc phi va cac khoan déong gop cua
hoc sinh qua hinh thirc chuyén khoan; dong thoi thuc hién chi tra tién luong, phu cap
va cac khoan thanh todn cho can bo, gido vién, nhan vién qua tai khoan ngan hang,
dam bao dung quy dinh, an toan, thuan tién va minh bach.

Nha trudng phdi hop véi cdc ngan hang, don vi cung cap dich vu thanh todn
dién tur dé hudng dan, hod tro phu huynh, hoc sinh va can bg, gido vién trong viéc su
dung cac hinh thtrc thanh toan khéng dung tién mat.

Il
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~ Viéc ap ’dung hinh thtc nay vira phu hgp v6i xu thé chuyén doi so, vira giam
thiéu rui ro, tiét kiém thoi gian, ting tinh minh bach va gép phan hién dai hoa cong
tac tai chinh ¢ong trong nha truong.

5. Hién dai héa nén hanh chinh, chuyén ddi sé

- Ung dung manh mé cong nghé thong tin trong quin Iy, diéu hanh va giing
day:

Nha truong tiép tuc diy manh viéc img dung cong nghé thong tin (CNTT) vao
moi hoat d{?ng quan ly, giang day va diéu hanh, gép phan nang cao hiéu qua cong tac
quan ly, chat lugng giao duc va giam tai thu tuc hanh chinh.

Tét ca céc van ban, chi dao diéu hanh, bdo cédo chuyén mén, ké hoach cong tac
duoc giri, nhan va xtr ly qua mdi trudng mang, dam bao nhanh chong, chinh xéc, tiét
kiém thoi gian va chi phi.

Trong cong tac giang day, gido vién tich cuc ing dung CNTT, khai thac hiéu
qua céc phén mém day hoc, hoc liéu dién tir, ngan hang dé thi va tai nguyén s6, tao
mdi truong hoc tap linh hoat, hién dai, dép mg yéu cau d6i méi chuong trinh GDPT
2018 va chuyén doi sb trong gido duc.

- Duy tri va sir dung hiéu qua cdac phan mém, hé thong sé ciia nganh:

Nha truong duy tri thuong xuyén va st dung hiéu qua phan mém quan ly van
ban va diéu hanh (loffice), hé thong co so dir liéu nganh, phdn mém quan ly hoc sinh,
va cong thong tin dién tir ciia trudng.

Viéc str dung cac phan mém dam bao céng tac quan ly duoc chinh xac, minh
bach, kip thi; cac thong tin duoc cdp nhét thuong xuyén, phuc vu tét cho cong tac
bao céo, thong ké, kiém tra va luu trir dit liéu,

B phén chuyén trach CNTT chiju trach nhiém bao tri, cip nhat hé thong, dong
thoi hudng dan, hd tro gido vién va nhan vién st dung thanh thao céc tmg dung 56
phuc vu cong viéc.

- 100% cdn bj, gido vién, nhan vién sir dung thu dién tir cong vu va nén ting
s0 trong céng viéc:

Nha truong yéu cau 100% cén b0, gido vién, nhan vién su dung thu dién tu
cong vu dé trao doi thong tin, gii - nhan van ban, tai liéu va thuc hién nhiém vu
chuyén mon.

Cac nhom lam viéc, hoi hop, sinh hoat chuyén moén, bdo cao dugc thuc hi¢n
qua cdc nén tang s6 nhu Zalo, gop phén tiét kiém thoi gian, chi phi, dong thoi ning
cao nang luc s6 cho doi ngil.

Viéc sir dung théng nhat cac cong cu dién tir da tao nén moi truong lam viée
chuyén nghiép, hién dai va hiéu qua, pht hop véi yéu cau cua thoi dai chuyén doi s0.

- Trién khai cdc néi dung Dé din 06/CP theo huéng din ciia cap trén:

Nha truong nghiém tuc thuc hién cac nhiém vu thudc Dé 4n 06 cua Chinh phu
vé phat trién dit liéu dan cu, dinh danh va xac thuc dién tu.



Cu thé: phdi hop vdi co quan cong an va chinh quyen dia phuorng trong viéc
cép nhat ho so hoc smh trén hé théng dir liéu qudc gia vé gido duc; dong thoi day
manh tuyén truyen vé an toan thong tin va bao vé dir liéu ca nhan.

Viéc trién khai dong bd cac nhiém vu Dé an 06 da gdp phan thuc day qué trinh
chuyén dbi sé trong gido duc, tién t6i xdy dung moéi truong gido duc sd hoa, an toan,
hién dai va hiéu qua.

6. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Ra soadt, don gian hoa cac thu tuc hanh chinh trong linh vuce gido duc:

Nha truong thuong xuyén td chire ra soét cac thi tuc hanh chinh (TTHC) thudc
pham vi quan ly cua don vi, nhét 13 céc thi tuc lién quan truc tiép dén phu huynh, hoc
sinh nhu: tiép nhan hoc sinh dau cap, chuyén truong, xac nhan hoc sinh, thu — chi cac
khoan theo quy dinh,...

Viéc ra soat, chuan hoa quy trinh noi b duge thuc hién gén vo1 nhiém vu
chuyén d6i s6, dam bao céc thi tuc hanh chinh ngay cang tinh gon, hién dai, thuan
tién va hiéu qua.

- Niém yét céng khai cdc thii tuc hanh chinh tai bang tin va trén website nha
truong:

Nha truong thuc hién nghiém tuc viéc cong khai day du, kip thoi cac thi tuc
hanh chinh theo ding quy dinh cua B$ Gido duc va Dao tao, S¢ Giao duc va Dao tao
Nghé An va UBND phuong ThanhVinh.

Cac thu tuc, biéu mau, hudng dan duoc niém yét cong khai tai bang tin cua
truong, dong thoi dugce dang tai trén cong thong tin dién tir cia nha truong dé phu
huynh, hoc sinh thuan tién tra ctru, thuc hién.

Bo6 phin van thu, hanh chinh dugc giao chiu trach nhiém cap nhat, bo sung
thong tin thuong xuyén, dam bao nodi dung cong khai luon diung, du va minh bach,
g6p phan nang cao chi s6 hai long cua ngudi dan dbi véi dich vu gido duc cong.

- Tiép nhin, gidi quyét ho so, phin dnh, kién nghi ctia phu huynh, hoc sinh
kip thoi, dung quy dinh:

Nha truong xay dung quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so hanh chinh dam
bao rd nguoi, rd viée, rd thoi gian, ding quy dinh cua phap luat va huong dan cua cép
trén.

Moi hd so, yéu cau, phan anh, kién nghi ctia phu huynh, hoc sinh déu duorc tiép
nhén qua b phan hanh chinh — vén thu, nhém zalo, duong déy nong hoéc cong thong
tin dién tir cua truong.

Ban giam hiéu phan cong can b6 phu trach truc tiép xir ly, phan hoi trong th(‘)i
glan sém nhat, dam bao tinh than “lang nghe — ton trong — trach nhiém — kip thoi”,
nidm tin va su déng thuan cia phu huynh, hoc sinh dbi v6i nha truong.

Viéc giai quyét TTHC duogc luu ho so, cap nhat thuong xuyén, gop phan nang
cao hiéu qua quan ly hanh chinh, dap mg yéu cau cua cong tac cai cach hanh chinh
trong giai doan mai.

“—



7. Cong tac tuyén truyén, kiém tra va danh gia cai cich hanh chinh

- Tang cuwong tuyén truyén vé cai cich hanh chinh, chuyén dbi sé dén toan
thé cin bg, gmo vién, nhan vién va phu huynh hoc sinh:

Nha truong day manh cong tac tuyén truyén, pho blen cac chu truong, chinh
sach, vin ban cua Pang, Nha nudc va cia nganh Gido duc vé cai cach hanh chinh va
chuyén ddi s6 bang nhiéu hinh thic phong phu, linh hoat nhu: sinh hoat chuyén mén,
hop hoi dong, nhém Zalo ndi bd, ban tin nha truong va cac cudc hop phu huynh.
Noi dung tuyén truyén tap trung vao viéc nang cao nhan thue, trach nhiém va tinh
than déi méi ctia cén bo, gido vién, nhan vién trong thyc thi nhiém vu; dong thoi tang
cudng su dong thuén, phdi hop cta phu huynh hoc sinh trong viéc thuc hién cac thu
tuc hanh chinh, ing dung cong nghé thong tin, thanh toan khong dung tién mat va
dich vu cong tric tuyén.

Muc tiéu 14 hinh thanh van hoa hanh chinh chuyén nghiép, minh bach, hién dai,
lay su hai long ctia ngudi dén lam thude do chét luong phuc vu ctia nha truong.

- Té chire tw kiém tra, dinh gid két qua thwe hi¢n cong tic CCHC dinh ky:

Héng nim, Ban giam hiéu chi dao thuc hién tu kiém tra, danh gia viéc trién
khai cac noi dung cai cach hanh chinh cua timg bd phén, timg cé nhan, dam bao khach
quan, trung thuc va dung tién do.

Céc ndi dung kiém tra gom: cong tac thé ché, t6 chirc bd méy, quan ly tai chinh,
cong khai minh bach, img dung cong nghé thong tin, thuc hién tha tuc hanh chinh va
cong tac tuyén truyén.

Sau kiém tra, nha truong tong hop, danh gid, xép loai mirc d6 hoan thanh cong
thc CCHC, ddng thoi béo cdo két qua dinh ky vé Phong Van hoa —Xa hoi phuong
dung thoi gian quy dinh.

Két qua kiém tra, danh gid l1a can cu dé rat kinh nghiém, biéu duong tap thé —
c4 nhan thuc hién tdt, dong thoi chin chinh, khic phuc nhiing han ché, ton tai, gop
phan dua cong tac cai cach hanh chinh ctua nha truong ngay cang di vao nén nép, hiéu
quéa va bén vimg,

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu

- Chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh toan dién cac ndi dung cong tac cai cach
hanh chmh (CCHC) cua nha truong; xac dinh ddy la nhiém vu trong tam, thuong
xuyén, gin véi viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, chuyén mon hang nam.

- Phan cong can bo phu trach tung linh vuc cu thé (the ché, t6 chirc bo may, tai
chinh céng, chuyén d6i so, thu tuc hanh chinh, tuyén truyén — kiém tra...); ¢im bdo rd
ngudi, rd viée, rd trach nhiém va tién do thuc hién.

- Thuong xuyén kiém tra, don ddc, danh gia két qua trién khai, kip thoi biéu
duong nhung tap thé, ca nhan thuc hién tot; dong thoi chan chinh, khac phuc nhitng
han ché, thiéu s6t nham nang cao hiéu qua coéng tac CCHC trong toan truong.
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- Chu dong tham muu véi UBND phuong Thanh Vinh vé cac ndi dung can hd
trg, huong dan, dam bao céng tac cai cach hanh chinh duoc thuc hién ddng bo, thong
nhét va dat chét luong cao.

2. Céc to chuyén mon va bo phan vian phong

- Can cir ké hoach chung cua nha truong, cac t6 chuyén mén va bo phan van
phong chu dong trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh dugc phén
cong, gan ndi dung CCHC véi ké hoach cdng tac chuyén mén, ké hoach t6.

- T6 chire ra soét, dé xudt cac giai phap doi mdi, cai tién quy trinh lam viéc, gop
phén don gian hoéa thu tuc hanh chinh, tang cuong tng dung cong ngh¢ thong tin
trong quan ly, diéu hanh.

- Thuc hién ché dé bao céo dinh ky va dot xuit theo huéng dan cua Ban giam
hiéu, dong thoi tham muu, dé xuét cac bién phap nang cao hiéu qua cong tac cai cich
hanh chinh va chuyén ddi s6 tai don vi.

- B6 phan van phong chiu trach nhiém téng hop, luu trit ho so, tai liéu lién quan
dén cong tac CCHC; phdi hop cap nhat, dang tai cac thong tin, van ban chi dao trén
website, bang tin cla trudong dam bao cong khai, minh bach.

3. Can b, gidao vién, nhan vién

- Néu cao tinh than trach nhiém, guong mau trong thuc hién cac chu truong,
quy dinh cua Nha nudc, cua nganh va cua nha truong vé cai cach hanh chinh, ing
dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi s6.

- Tich cuc tham gia cac hoat dong tap huan boi dudng, nang cao ky nang su
dung cong nghé s, khai thac hiéu quéa cac phan mém phuc vu cong tac chuyén mon,
quan ly va hanh chinh.

- Chu dong dong gop y kién, sang kién nham nang cao chét luong, hiéu qua
cong tac CCHC; dong thoi thuc hién nghiém quy tdc img xur, van hda cong sO, gop
phan xay dung hinh anh nha truong than thién, chuyén nghiép, hién dai va doi méi.

V. CHE PQ BAO CAO

1. Ché d6 bao cdo dinh ky:

- Céc tb chuyén mon, bo phan van phong va ca nhan duge phan cong phu trach
cac linh vuc cal cach hanh chinh cé trach nhiém béo cdo két qua thuc hién dinh ky 6
thang, nam vé Ban giam hiéu (thong qua bé phan vin phong) dé tong hop.

- B4ao cao phal néu ro két qua dat duoc, han ché, nguyén nhan va dé xuat giai
phap khic phuc nhim néng cao hiéu qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh,
chuyén doi sb trong nha truong.

- Thoi gian guri béo céo: Trude ngay 20 cua thang cudi cling méi ky bao cdo (6
thang, nam).

2. Ché dd bao cio dt xuit:

- Khi co yéu cau cua So Giao duc va Pao tao, UBND phuong Thanh\/mh hoac
cac co quan quan ly cap trén, cac bo phéan lién quan kip thoi cung cap thong tin, 50

Ay
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lieu, bdo céo chuyén dé vé cong tac cai cach hanh chinh dung thoi gian, ndi dung quy
dinh.

- Truorng hop c6 vén dé néi cdm, phat sinh, khé khan, vudong méc trong qua
trinh trién khai, cac bo phan phai bao céo kip thoi bang van ban hodc qua hé théng
dién tir dé Ban giam hiéuxem xét, chi dao xur ly.

3. Trach nhiém tong hgp bao cdo:

- B6 phan van phong chiu trach nhi¢m tong hop céc bao céo dinh ky, dot Xuat,
trinh Hiéu truong phé duyét trude khi gui 1én cap trén.

- Ban giam hiéudinh ky danh gia két qua thuc hién CCHC cua tung td, ca nhan,
lam cin ct xét thi dua, khen thuong cubi nam.

- Cac t6 chuyen mon, ca nhan duoc glao nhiém vu c6 trach nhlem luu gitr ho
so, minh chirg vé céc hoat dong lién quan dén CCHC theo quy dinh vé cong tac luu
trir cua nha truong.

Cong tac cai cach hanh chinh, hién dai hoa nén hanh chinh va chuyén ddi s6 la
mdt trong nhirg nhiém vu trong tam, thuorng xuyén cua nha truong, gop phan nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan ly, phuc vu t6t hon cho cén b, giao vién, nhan vién, hoc
sinh va phu huynh. Trén co so cac nhiém vu va giai phap da dé ra, Truong Tiéu hoc
Hung Chinh xac dinh viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh la trach nhiém cua
toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong don vi; gan két chat ché voi phong trao thi
dua, cac cudc van dong 16n cua nganh va nhiém vu trong tdm cua ndm hoc.

Ban giam hiéu nha trudng cam két chi dao, diéu hanh quyet liét, khoa hoc va
hiéu qua, dam bao moi hoat dong quan ly, diéu hanh, phuc vu déu hudng téi muc tiéu
cong khai — minh bach — chuyén nghlep hién dai. Céc t6 chuyén mén, bd phan, ca
nhan co lién quan phat huy tinh than chu dong, sang tao, trach nhiém, nghiém tuc
trién khai cac ndi dung cua ké hoach, dam bao dung tién do va chat luong.

Nha truong dé nghi S& GD&DT tinh Nghe An, UBND phuong Thanh Vinh
tiép tuc quan tam, huong dan, kiém tra va tao diéu kién ho trg dé cong tac cai cach
hanh chinh, chuyén ddi so cuia nha truong dat hiéu qua cao, gop phan thuc hién thang
loi cac muc tiéu gido duc trong nam hoc 2025- 2026.

Noi nhan:

- S& GD&DT (ble);

- UBND phudng Thanh Vinh (p/h);
- Luu: VT, HTr.
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BANG PHAN CONG CAN BQ PHU TRACH CAC LINH VUC CAI CACH HANH
CHINH NAM HOQC 2025 — 2026

Thaoi
Linh vue Nguwoi phu | Thanh vién i z gian
T CCHC trach chinh | phéi hop Nhi¢m vy cy the thuc
| hién
- Chi dao ra sogit, sta doi, bd
i . Phé Hiéu sung cac quy ché, quy dinh noi
| Cai cach the Nguyen Thi | truong; bd cua nha truong. Ca nam
ché Nguyét - HT | To truong - Ban hanh van ban ding quy hoc
chuyén mon | trinh, dam bao tinh phap ly va
thuc tién.
- Tham muu sap xép, bo tri nhén
Cai céch tb Dang Thi % wodng, | SF PDY hop vOL mang hye W W a0
2 T i ; £ Vg lam.
chic b may Lién - PHT cac khoi . - , . I1
- Nang cao hi¢éu qua hoat dong
cua Féc to chL{yén mon, bd phan.
Xdy dung va ) - T6 chic boi dudng, tép huan | Theo
3 nang cao chat | Dang Thi T6 truong chuyén mon, k¥ ning so. ke
lugng doi ngli | Lién - PHT chuyénmén | - Theo ddi danh gia, xép loai | hoach
CB, GV, NV hang nam. BGH
x . i - Thuc hién cong khai, minh bach
ke | SARELE R tai chinh theo TT 09/2024/TT-
Cai céch tai Ha- KT trudng; Theo
4 L : » .. | BGDDT. )
chinh cong Cao Thi Thu | Pho  Hiéu| . N quy
Huvén - VT | true - Ung dung CNTT trong quan ly,
uy Hong chi tra, thu hoc phi.
- - - Duy tri hiéu qua phan mém
Hien dgi héa| @i visn | Ioffice, CSDL nganh, sb didm | ...
nén hanh | Pang Thi : ] " Thuong
5 hinh. chuvén | Lién -PHT Tin hoc; dién tu. ‘ ——"
S Tl | eSh Vanthu |- Trién khai D& an 06/CP va cac | "
doi so A s %
nén tang so trong day — hoc.
Hiéu - Niém yét, cap nhat thu tuc hanh
6 Cai cach thu Cao :fhi Thu | truong; chinh trén website, bang tin. | Ca nam
tuc hanh chinh | Huyén- VT | Pho  Hiéu | - Tiép nhén, xtr ly phan anh, kién |  hoc
truong nghi kip thoi,
. , R - Tuyén truyén nang cao nhan 3
O e YO | o | TIND; | thc , CCHC. | 10
7 | Tuyen, Kem eng Té truomg | - Té chuc ty kiém tra, danh gia | 1%
tra, danh gia Lién - PHT : . : .z ; . cuol
chuyén mon | dinh ky, tong hgp bao cao theo «
CCHC . nam
quy dinh. ,
o LA , ~ | = Thu thdap minh ching, tong hop £
q gggobﬁl’cﬁ“g Cao Thj Thu ;S}f;n 2| két qua thyc hién timg linh vuc. -
JHs A _ . ~ - . . . h B H 5 .
CCHC Huyén - VT quan Béo cao dinh ky cho BGH va ook

Phong VHXH phuong.







